Général

— Marges

— Suppression des doubles paragraphes (= paragreioles), tabulations (produisant les retraits de
premiere ligne), les doubles espaces entre deux (pat exemple apres un point), etc.

— [Création des styles]

— Mise a style Normal des paragraphes de texte

— Application des styles : Titre de I'article, auteintertitres, notes, citations...

— [Adaptation locale des styles : par exemple qudink titres (section et sous-section) se suivantleux
citations)]

— Veérification de la place des appels de notesrgggport a la ponctuation) ; corps et format dppe
(style ; éviter cumulation du style et de I'expd3arinsertion d’'une espace fine avant I'appel deen

— Vérification, correction et normalisation desraatexposants

— Vérification et insertion des espaces insécatdesnt :;?!

— Vérification des :;?!, en italique (vérifier siloivent bien rester en italique ou étre redresseomain)

— Vérification et correction des guillemets (y caimpes espaces) : guillemets francais out angklisn la
langue, insertion des guillemets anglais dansréeg;his, etc.

— Apostrophe courbe : remplacer I'apostrophe didiigoar la courbe [ ]

Mots et caracteres

— Facultatif : transformer le trait d’union entt@féres en tiret demi-cadratin — (alt-0150)

— Traiter les tirets = mettre le tiret cadratin (ak;0151) a fonction de parenthése entre les rsotsuteur
a utilisé le trait-d’'union ou le tiret demi-cadrati

— Espace dans nombres a 4 chiffres au moins (darcab des quantités, non des numeéros d’ordrenet d
pas pour les années)

— Espaces insécables apreés initiales de prénoms

— Suppression des espaces entre initiales anglaises

— Espaces insécables apres p. n. t.

— Siecles : mettre les numéros de siecles en ekiffrmains petites capitales ; mettre I'exposauh@rche
« siecle » et « s. »)

— Accents sur AEO : A Etat Eglise Moyen Age ...

— Changer oe en ce

— Etc. : vérifier que etc. est en romain et sanstpae suspension ; vérifier que confer est étritet non
cfr) et est en romain)

— Mettre [...] la ou l'auteur a mis (...) ou ... pour mgaer une coupure dans une citation

— Remplacer le signe du degré [ ° ] par un o emsapt dans les abréviations (numéro, folfpgfc.)

— Redresser les [] dans l'italique (italigueromain)

— Titres d’ouvrages : rechercHeai Le LesL’ italiques pour vérifier que le substantif qui sigit avoir une
capitale initiale et I'a bien

Lecture

— Vérification et composition des références biplaphiques (auteur en petites capitales, titresgtsire,
pages, etc.)

— Petites capitales aux numéros de pages en chifinreains dans les références et renvois

— Veérification globale de l'italique

— Application des regles typographiques

Derniéres opérations

— Titres courants, foliotation
— Coupure des mots en fin de ligne
— Equilibrage des pages



